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表 11 

內政部消防署任務移交單 
災害

名稱 

交接

時間
月    日    時    分

交接

地點 

交接

原因

□緊急應變小組成立 

□縮小編制 

□緊急應變小組撤除 

交 

接 

事 

項 

1. 最新災情報告：（或檢附文件如后） 

2. 已完成工作事項：（或檢附相關作業檢核表如后） 

3. 其他工作提示： 

 

待 

辦 

事 

項 

長官交辦事項： 

接班人員任務分配： 

其 

他 

意 

見 

 

作業程序說明： 

本表單適用於確認中央災害應變中心提昇開設層級或縮小編制時，接

班人員完成報到手續後，邀集交班人員召開任務移交會議，並由接班

人員填寫本表後自存建檔，並影送消防署緊急應變小組督導組、參謀

組各乙份。 

交 

班 

人 

簽 

名 

 

 

 

接

班

人

簽

名

 


