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附件 15 夜間、假日自衛消防編組表 

編組 成員 任務內容 

隊 長：當日值班主管擔任，其職責為指揮、命令及監督自衛消防編組，並回報上

級長官處置情形。 

副隊長：當日值班副主管擔任，其職責為輔助自衛消防隊長，當隊長不在時，代理

其任務。 

指
揮
班 

班長：陳甲 
成員： 

范一、段二、

武三 

．擔任初期消防活動之指揮工作，同時應掌握開始避難之決

定、避難人員之確保及災害之狀況。 

重點有引往起火場所之最短通道、引導至進出、引導至緊急

用昇降機、起火場所、燃燒物體及燃燒範圍、有無受困者、

受傷者等。 

通
報
班 

班長：潘乙 
成員： 

常一、孔二、

邵三 

1.向消防機關報案並確認已報案。有關報案範例如下： 

火災！在○路○段○巷○弄○號○樓 

附近有○○○○○○○○ 

在○○樓的○○○燃燒。 

報案人電話：○○○－○○○○ 

2.向場所內部人員緊急廣播及通報。 

3.連絡有關人員。重點單位人員如瓦斯公司、保全公司、電

力公司、公司主管等。 

4.適當進行場所內廣播，應避免發生驚慌。 

緊急廣播例（重複二次以上） 

這裡是（防災中心），現在在○○樓發生火災！○樓

及○樓滅火班請立即進行滅火行動。避難引導班請依照

配置位置就定位！各層火源責任者請將瓦斯關閉，並採

取防止延燒對策。從業人員請讓電梯停在一樓！請絕對

不要搭乘電梯。 
 

滅
火
班 

班長：韓丙 
成員： 

孟一、錢二、

尹三 

運用區域內之滅火器、消防栓進行滅火工作。 

滅火器 消防栓 

拔安全插銷  

噴嘴對準火源 

用力壓下握把  

按下起動開關 

連接延伸水帶 

打開消防栓放水 
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避
難
引
導
班 

班長：金丁 
成員： 

秦一、侯二、

雷三 

1.大聲指引避難方向，避免發生驚慌。 

2.打開緊急出（安全門等）並確認之。 

3.移除妨礙避難之物品。 

重點 必要裝備 

通道轉角、樓梯出入應配

置引導人員。 

以起火層及其上層為優

先配置。 

‧各居室、避難出之萬用鑰匙 

‧手提擴音機 ‧繩索 ‧手電筒 

‧其他必要之器材 

4.操作避難器具、擔任避難引導。 

5.確認所有人員是否已避難，並將結果連絡自衛消防隊長。 

6.關閉防火門、防火鐵捲門、防火閘門。 

7.緊急電源之確保、鍋爐等危險設施之停止供給運轉。 

8.昇降機、電扶梯之緊急處置。 

安
全
防
護
班 

班長：孫戊 
成員： 

胡一、何二、
彭三 

1.立即前往火災發生地區，關閉防火鐵捲門、防火門。 
2.緊急電源之確保、鍋爐等用火用電設施之停止使用。 
3.電梯、電扶梯之緊急處置。 

救
護
班 

班長：熊己 
成員： 

程一、傅二、
方三 

1.緊急救護所之設置。 
2.受傷人員之緊急處理。 
3.與消防人員連絡並提供資訊。 


