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 大型活動後檢討階段 

主辦單位應於復原工作完成後，立即邀集活動相關參與單位召開檢討分析會

議，將這些經驗彙整成檢討報告，回饋作為後續未來辦理活動的參考。 

4.1 檢討分析會議 

4.1.1 會議目的 

檢討活動辦理的優缺點與尚待改進之處，商討解決辦法與精進方針，以作為

日後籌辦其他活動之重要參考。 

4.1.2 與會人員 

檢討分析會議為主辦單位成員最後一次集會討論，會後正式解散歸建。與會

人員包含主辦單位，以及地方政府、民間相關資源權責單位。主席由災管單位人

員或相關主導單位擔任，負責引導會議進行與撰寫行動報告；主辦單位得引薦1

名第三公正方人員，協助維持會議秩序，調停會議中究責的紛爭。 

4.1.3 會議內容 

會議討論方向應由主辦單位研擬，以報告形式供地方政府相關權責單位檢視

與討論。會議討論是為了讓各參與活動的單位能從活動辦理過程中學習新經驗，

而非追究活動期間的任何缺失，從活動過程中所汲取的教訓，是日後籌辦活動的

基礎。 

4.2 檢討報告 

於檢討分析會議後應完成檢討報告，目的為紀錄活動辦理過程，內容包含已

執行的工作項目、未執行的工作項目，可改進之處、各項作業執行方式，以及緊

急事故摘要說明，若檢討分析會議中尚有未結案事項（如財務問題、訴訟問題等

），也應納入其中。檢討報告是詳實記載的歷史紀錄，為日後其他活動籌備之參
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考，以避免重蹈相同錯誤。另檢討分析會議中尚有未結案事項（如財務問題、訴

訟問題等），也須納入檢討報告中。檢討報告由主辦單位主導負責撰寫，所有參

與活動的相關人員（包括志工們），應一同協助報告的撰寫。 
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