
 

附件三 

培訓機構抽查紀錄表 

抽查時間：  年   月   日 受查機構：  

培訓機構資料 機構人數統計：＿＿人。 

抽查項目 分數 抽查項目 分數 分數 

現地抽查(共 40 分) 

資料保管 
二十

四 

課程表 二  

授課講師名冊 二  

參訓學員名冊 二  

學員點名紀錄簽到冊 二  

講師簽到紀錄 二  

成績冊 二  

學科測驗答題卷與術科測驗結果表 二  

證書核發清冊 二  

會計簿籍或收支相關列表 二  

訓練規則 二  

教學進度表 二  

個資存取安全 二  

訓練設備 六 
訓練設備清冊(包含項目、數量及用途與保管

單位) 
六  

簡報 十 

說明班級辦理情形(招生、學員學習與考試狀

況、師資講授情形等)、辦理成果、意見回饋

及未來規劃 

十  

培訓品質管理(共 15 分) 

工作人員

配置 
五 具有五名專職工作人員 五  

教學環境 五 

培訓場所(包含外地辦班場地)寬敞且安全 

(培訓場所最近一次建築物公共安全檢查申報

書及消防安全設備檢修申報書。但依法令無須

申報者，免附。) 

五  

計畫進度

執行 
五 依照教學進度表辦理 五  



 

辦班管考情形(共 45 分) 

培訓課程 

辦理情形 

四十 

依規定期限完成相關作業 

 於開班一個月前檢具培訓計畫書 

 結訓翌日起一個月內檢附成果資料 

 開班前更改時間、講師、課程表等，依規

定函報修正培訓計畫書 

五  

成果資料無遺漏、缺失或錯誤 五  

培訓計畫書於開班前上傳至強韌臺灣計畫資

訊網培訓課程查詢處 
五  

依未通過測驗之學員需求辦理學科、術科或補

考測驗 
五  

已取得防災士資格學員不可重複培訓與提報 五  

收費符合規定上限新臺幣二千六百元 五  

使用最新版教材及題庫 五  

申請補證次數不超過五件 五  

五 培訓機構未依期限函覆本部函文 五  

缺失項目  

總評分                 分 抽查結果 □ 合格      □ 未合格 

改善期限 ＿ ＿年＿＿月＿ ＿日 

抽查人員

簽名/日期 
＿＿     /＿＿年＿＿月＿＿日 

備註：未符合防災士培訓機構認可及管理要點第八點者，則內政部得廢止其認可 

 

 


