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內政部消防署辦理採購案件注意事項部分規定修
正規定 

四、招標及監辦： 

(一)需求單位擬定技術規格後，交採購單位依據採購法令，訂定招標文

件（如投標須知等），辦理上網公告，刊登政府採購公報，進行後

續採購程序。另採購案件規格資料係委由規劃、設計或履約業務之

專案管理廠商擬定時，其招標文件之契約稿撰擬事項，應併由規劃、

設計或履約業務之專案管理廠商辦理。 

(二)巨額工程採購依採購法第十一條之一規定，由需求單位成立採購工

作及審查小組，協助審查採購需求與經費、採購策略、招標文件等

事項及提供與採購有關事務之諮詢。 

(三)查核金額以上採購案件依「內政部執行政府採購法上級機關監辦作

業原則」規定辦理。需求單位應派遣科長以上人員(或授權代理人

員)率同承辦人出席。採購單位應每半年填具「內政部授權所屬機

關自行監辦查核金額以上採購案件決標報告表」報部備查。 

(四)採購單位應於開標或驗收前以採購案件通知書(如附表七)通知開

標或驗收主持人、需求單位、監辦單位派員辦理開標、驗收、監辦

等事宜。 

(五)公告金額以上之採購案件之監辦，依機關主會計及有關單位會同監

辦採購辦法辦理，未達公告金額而逾公告金額十分之一之採購案件

之監辦，依中央機關未達公告金額採購監辦辦法辦理。 

(六)流標或廢標案件，為增進採購效益，除特殊情形外，應由採購單位

於流標或廢標紀錄作成後，即刻上網辦理下次招標且不受三家投標

廠商限制。若經三次流標或廢標者，採購單位應將案件移還需求單

位檢討後再辦。 

(七)需求單位不得意圖規避採購法之適用，分批辦理公告金額以上之

採購。其有分批辦理之必要者，應個案敘明理由經機關首長或其

授權人員核可。採購單位應每半年填具「內政部所屬一級機關暨

地政機關分批辦理採購案件報告表」報部備查。 

五、底價訂定： 
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(一)底價訂定原則，除下列情形外，均應訂定底價： 

     1.訂定底價確有困難之特殊或複雜案件。 

     2.以最有利標決標之採購。 

     3.小額採購（新臺幣十五萬元以下）。 

(二)有前款不訂底價情形之一者，應由需求單位於申請採購時敘明下列

事項： 

     1.理由。 

     2.決標條件(如以固定金額或固定費率)。 

     3.決標原則(如最低標、最有利標、最高標)。 

(三)本署採購案件開標主持人及底價核定人依「內政部消防署採購案件

底價、開標、驗收人員權責區分表」通案授權規定辦理。 

(四)需求單位應填具底價表(如附表八)、預估金額分析表(如附表九)，

載明預估金額及其評估分析後，由承辦採購單位簽報底價核定人核

定。 

六、開標審標： 

(一)資格標由採購單位依廠商投標文件審查表(如附表十)於開標當場

辦理審查，並由監辦單位檢視程序，資格標審標結果陳請主持人宣

布後，續辦理價格標事宜；若依招標文件規定需進行規格標審查者，

則移請需求單位辦理規格標審查或辦理評選作業。 

(二)需進行規格標審查者，應於資格標宣布後，由採購單位會同當場與

會人員，彌封投標廠商規格文件一份後，再移需求單位於指定場所

辦理審標，彌封文件應於決標後併案存檔，以作日後爭議時佐證文

件。 

(三)需求單位審標人員除需求單位之人員外，得由規格小組成員協助審

標。其須辦理評選者，應依工程會令頒採購評選委員會審議規則辦

理。 

(四)廠商資格(規格)審查作業，應於指定之審標場所進行，審查文件不

得攜離該場所。審查作業未及於下班前完竣者，該場所應於人員全

數離場時，由採購單位會同監辦單位籤封並於次上班日由上述人員

(採購單位會同監辦單位)拆封後續予審查。 
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(五)辦理廠商資格(規格)審查期間，監辦單位實地監視時應全程監辦程

序，採購單位全程錄影。 

(六)規格標審標人員應依招標文件及規格規定審標，需求單位審查期間

有疑義者，應依採購法第五十一條及施行細則第六十條規定辦理。 

(七)開標場所辦理資格開標及決標時，採購單位應進行錄影，錄影資料

併同採購案件存檔。 

十六、本署所屬機構準用本注意事項之規定。 

十七、其他參考事項： 

(一)採購法第二十六條執行注意事項。 

(二)機關提報巨額採購使用情形及效益分析作業規定。 

(三)本署集中採購電子化作業須知。 

(四)內政部所屬一級機關暨地政機關辦理採購案件權責一覽表。 

(五)本署辦理採購案評選作業說明。 

(六)依採購法第五十八條處理總標價低於底價百分之八十案件之執行

程序。 

(七)本署樣品審查作業注意事項。 

(八)本署九十七年四月十七日消署企字第○九七一三一三四四三號函

發之「驗收作業改進方案」。 

(九)政府採購錯誤行為態樣（請參閱採購法令彙編）。 

(十)工程會函頒之採購契約範例（請參閱採購法令彙編之採購契約要

項）。 

(十一)本署採購案件底價、開標、驗收人員權責區分表。 

 


















