
 

 

內政部防焰性能認證專業機構登錄申請書 

一、申請項目：□新申請 □登錄證書延展 □登錄事項變更  

□登錄證書補發或換發 

二、基本資料：                                     申請日期： 年 月 日 

申 請 機 構 名 稱  統 一 編 號  

申請機構負責人  身分證字號  

機 構 地 址  

通 訊 地 址  

聯 絡 人  電 話  

電 子 郵 件  傳 真  

新申請 

及登錄 

證書延 

展 

資 格 及 

條 件 

□ 一、政府機關（構）、法人或大專校院。 
□ 二、經中央主管機關登錄為防焰性能試驗機構。 
□ 三、置辦理防焰性能認證業務之主管一人，且有專任人員二人以上。 
□ 四、未從事防焰物品或其材料之進口、製造、委託製造或販售。 
□ 五、經營他項業務不影響辦理防焰性能認證業務之公正性。 

應 檢 附 

文 件 

□ 一、符合「資格及條件」之證書或相關證明文件影本。 
□ 二、代表人或負責人身分證明文件影本。 
□ 三、專任人員名冊。 
□ 四、包括下列事項之防焰性能認證作業計畫書： 

(一)經營目標與理念、永續經營承諾、經營方式及停止經營處理程序。 
(二)防焰性能認證業務主管與專任人員之職掌、配置及運作。 
(三)防焰性能認證作業規定、標準作業程序及人員訓練計畫。 
(四)防焰性能認證作業文件及檔案之管理。 
(五)防焰性能認證收費項目及費額。 

□ 五、依防焰性能認證專業機構申請登錄收費標準繳納規費之證明文件。 
□ 六、原登錄證書正本（申請延展者）。 
□ 七、其他： 

(一)辦理防焰性能認證業務主管及專任人員之勞工保險被保險人投保
資料表（自加入勞保後之所有工作履歷明細資料）。 

(二)與取得防焰性能認證之業者簽訂契約範本。 
(三)經暫停全部或部分防焰性能認證業務、撤銷或廢止登錄，將受理之

認證案件完整文件及檔案移交至內政部指定專業機構辦理之具體
措施。 

登 錄 

事 項 

變 更 

變 更 

事 項 

□ 專業機構名稱： 
□ 專業機構地址： 
□ 代表人或負責人姓名： 

應 檢 附 

文 件 

□ 一、變更事項證明文件。 
□ 二、依防焰性能認證專業機構申請登錄收費標準繳納規費之證明文件。 
□ 三、原登錄證書正本。 

登錄證 

書補發 

或換發 

事 由 □ 遺失  □ 毀損 

應 檢 附 

文 件 
□ 依防焰性能認證專業機構申請登錄收費標準繳納規費之證明文件。 

備 註 

檢附文件及裝訂格式如下： 
一、內容一律以中文書寫，但引用外文者，不在此限，惟應註明外文出處及原文內容。 
二、內容應製作目錄俾供索引，除封面及目錄不必加註頁碼外，餘（含圖表）請於各頁

下方適當位置，加註頁碼。 
三、封面及內頁，一律以Ａ４尺寸紙張製作、直式橫書繕打（圖表部分得視需要調整格



 

 

式），並以電腦列印後於左側適當位置裝訂成冊。 
四、圖片或圖表不得有模糊不清之現象。 

申請機構（代表人）簽章：                   防焰性能認證業務負責人簽章： 

申請機構用印：  



 

 

申請流程： 

 

一、新申請 

 

二、登錄證書延展 



 

 

三、登錄事項變更 

四、登錄證書補發或換發 


	防焰性能認證專業機構登錄及管理辦法書表格式

