
內政部消防署特種搜救隊公務車輛派遣使用管理
規定 

一、內政部消防署(以下簡稱本署)為規範特種搜救隊(以下簡稱本隊)及

各分隊駐地公務車輛之派遣、使用及管理等事宜，特訂定本管理規

定。  

二、本管理規定用詞，定義如下：  

（一）管理人員：指負責本隊隊部或各分隊駐地公務車輛保管及維護之

業務承辦人員。  

（二）派車人員：指申請派遣公務車輛之人員。 

（三）駕駛人員：指實際駕駛公務車輛之人員。 

 (四) 公務車輛：指提供本隊因勤業務需求所配發之車輛及各分隊駐地

消防勤務使用之車輛。 

三、派遣公務車輛用途如下： 

（一）出外接洽公務、參加會議、協助參訪或慰問事宜。  

（二）奉核定執行專案督導或考核計畫。  

（三）派員會辦、會勘工作。  

（四）奉派接送講師、長官、外賓，或接待與公務有關之貴賓。  

（五）參加經單位主管核准之活動。 

 (六) 勘查災情、運送救災物資或前往災區執行指揮及救災勤務。 

（七）其他因緊急事故須使用公務車輛。 

除有前項各款規定情形之一者外，嚴禁派遣本隊隊部或各分隊駐地

公務車輛。但本署及所屬機關因公務需要申請派遣本隊隊部公務車

輛，且具備公文佐證文件及借據單(如附件一)者，不在此限。 

四、本隊隊部或各分隊駐地申請派遣公務車輛，應由派車人員填具派車

單(如附件二)，載明用車事宜及目的地，並經其單位主管簽章後，

由本隊隊部或各分隊值日人員或分隊駐地管理人員派遣公務車輛，

並於每月將派車單掃描檔送交本隊隊部存查。但考量消防救災勤務

車輛有試車、訓練及勤務等需求，無需填寫派車單，本隊消防勤務

車輛及公務車輛種類說明將依年度進行更新修正(如附件三)。 

五、派車方式如下：  



（一）一般（書面）派車：派車人員最遲應於前一日下午十時前，將派

車單送交本隊隊部或各分隊駐地管理人員登記派遣。  

（二）臨時（口頭）派車：單位主管於辦公時間因公務臨時需要派遣公

務車輛時，得以電話或口頭通知本隊隊部或各分隊駐地管理人員

派遣公務車輛，並應於二十四小時內補交派車單。  

（三）緊急派車：發生颱風、地震或特殊任務等緊急事故需要派遣公務

車輛時，由本隊隊部或各分隊駐地緊急派遣公務車輛，並應於二

十四小時內補交派車單。 

（四）特別派車：  

1.因公務需要派遣公務車輛，其行程在二十四小時以上，或行駛

地點在保管單位以外地區者，應事先提出陳報單並附派車單通

知本隊隊部或各分隊駐地管理人員。但為執行防救災任務者，

不在此限。  

2.公務車輛無法於當日下午十時前駛返保管單位之停車場者，派

車人員應通知本隊隊部或各分隊駐地管理人員主管，並告知相

關停放點，以便查核。但公務車輛停放點為本署所屬機關、單

位及備勤駐地者，不在此限。 

六、本隊隊部或各分隊駐地人員因公外出，有大眾運輸工具可供搭乘

者，應儘量搭乘大眾運輸工具。但有裝載裝備器材需求或有緊急時

效性者，不在此限。  

七、公務車輛之派遣，除臨時緊急用車得自由調度外，應按照派車人員

送達派車單時間，依序調派。  

八、派遣公務車輛載送公出人員，以送達為主，如需搭乘原公務車輛返

回，以不超過一小時為原則。  

九、派車人員不得於休假或輪休日期間申請派遣公務車輛，且申請時不

得指定駕駛人員，並應遵守下列規定： 

(一)駕駛公務車輛前，應進行安全檢查確保行車安全，行車狀況須詳

細記載於派車單上。 

(二)使用完畢後，駕駛人員應將公務車輛駛至指定之停車場所存放，

未經許可不得在外停留，派車單並應送管理人員備查。 



(三)前往加油站加油時，應將加油收據或加油簽認單併送管理人員備

查，並於派車單上相關資料欄位詳實填寫。 

(四)不得無照駕駛或酒後駕駛。  

(五)機件發生故障時應即檢修，不得勉強行駛，並通知本隊隊部或各

分隊駐地管理人員。  

(六)不得裝載違禁品。  

(七)愛惜車輛，保持車體內外清潔。  

(八)公務車輛使用完畢歸還前，應確認剩餘油量達一半以上，不足一

半者，應由駕駛人員負責以油卡加油後，再行歸還。  

(九)遵守交通法令並注意行車安全。  

(十)不得私用公務車輛。  

(十一)禁止超載。  

(十二)不得為其他違反法令之行為。 

十、駕駛人員不敷調派時，得由持有合格駕駛執照人員自行駕駛，並應

遵守前點各款規定。 

十一、違反第十點規定及非依本管理規定派遣或使用者，依規定議處。 

十二、為釐清公務車輛駕駛人員及管理人員權責，相關規定如下： 

(一)於行駛路程中發生故障或事故，駕駛人員應立即通知本隊隊部

或各分隊駐地管理人員或值班人員，並由管理人員或值班人員

派人協助處理，情況緊急且有危害生命或公共安全之虞者，得

由駕駛人員先予必要處理，事後補辦請修手續。 

(二)因公駕駛公務車輛發生交通事故時，駕駛人員須立即通知警察

機關到場處理，並通知保險公司辦理出險手續，肇事責任經警

察機關初步判定駕駛人員無肇事責任時，應向有肇事責任者求

償相關支出費用，並辦理請修手續。 

(三)經警察機關初步判定須負肇事責任時，依下列規定事項辦理： 

1.視情節輕重追究行政責任。 

2.相關民事或刑事責任，依各該法律規定辦理，如涉及刑事責

任移請政風室查辦。 

3.造成公務車輛毀損，其修復費用得向駕駛人員求償；求償金



額應衡酌違規情節之輕重，且不得少於修復費用總額二十分

之一。 

(四)因公駕駛公務車輛，違反道路交通管理處罰條例及其他相關法

規遭處罰鍰時，駕駛人員須自行負責繳納罰鍰。 

十三、本管理規定未盡事宜，依車輛管理手冊規定辦理。 

  



                                       第

一聯存根聯 

編號： 

借據 
茲向特種搜救隊(隊部/     分隊)於   年  月  日借用下列

車輛，並由借用人妥慎使用保管並善加維護，如有損壞願負責

賠償，此據。 

單位:              姓名:           聯絡電話: 

身份證字號： 

名稱(車號) 數量  

   

  

  

  

出借經手人員：            單位主管：            

 

茲向特搜隊(隊部/    分隊)借用之上列器材物品，業已於  

年  月   日歸還。 

歸還經手人員：                 單位主管： 

……………………………………………………………………………………………… 

                              第二聯歸還時借用人留存

聯 

                              編號： 

歸還存根聯 
    於   年  月  日 茲向特搜隊(隊部/    分隊)借用之器材

物品，業已於    年    月    日歸還，此據。 

 

歸還經手人員：                     單位主管：            

 

附件一 



 

內政部消防署派車單          編號： 

 

用車事由  車輛種類 消防勤務車 
核    派    者 

目 的 地  

用車時間 
年        月        日        時       分起至 

年        月        日        時       分止 

 
申請單位        分隊 

派 車 人 

職務姓名 

車 輛 使 用 紀 錄 

開出時間 行    駛    路    線 里程表 到達時間 用車人簽章 

      

     

里   程   表 

出場里程  回場里程  

行  駛 公里    加油紀錄           公升 元 

車  號  駕 駛  管理員  

 

  

主管        (蓋章) 
(蓋章) 

附件二 



附件三 

特種搜救隊消防車輛種類說明 

修訂日期：112 年 6 月 2日 

項次 
單位別 

車牌號碼 車輛種類 備註 
所屬單位 派出單位 

範例 OO 市政府消防局 OO 分隊 OOO-OOO     

1 消防署特種搜救隊 特搜隊部 BFW-3380 自用公務小貨車  

2 消防署特種搜救隊 特搜隊部 BMH-1722 消防勤務車   

3 消防署特種搜救隊 特搜隊部 BMH-1725 消防勤務車   

4 消防署特種搜救隊 特搜隊部 EMP-7857 消防勤務機車   

5 消防署特種搜救隊 特搜隊部 EMP-7861 消防勤務機車   

6 消防署特種搜救隊 特搜隊部 BKQ-8712 消防後勤車   

7 消防署特種搜救隊 北部分隊 2857-DL 消防勤務車   

8 消防署特種搜救隊 北部分隊 BBS-0163 災情勘查車   

9 消防署特種搜救隊 中部分隊 BBH-0863 災情勘查車   

10 消防署特種搜救隊 中部分隊 PAB-183 人員運輸車   

11 消防署特種搜救隊 中部分隊 482-UY 消防救災車   

12 消防署特種搜救隊 中部分隊 483-UY 吊臂貨車   

13 消防署特種搜救隊 中部分隊 KEG-2183 救助器材車   

14 消防署特種搜救隊 中部分隊 PAB-131 自用公務大客車 借調秘書室 

15 消防署特種搜救隊 中部分隊 BBQ-3060 救災指揮車   

16 消防署特種搜救隊 中部分隊 893-BF 空壓照明車   

17 消防署特種搜救隊 中部分隊 6413-DH 3.5 噸吊臂車   

18 消防署特種搜救隊 中部分隊 LD8-372 消防勤務機車   

19 消防署特種搜救隊 中部分隊 LD8-378 消防勤務機車   

20 消防署特種搜救隊 中部分隊 PAB-185 人員運輸車  

21 消防署特種搜救隊 中部分隊 125-BK 通信平台車  

22 消防署特種搜救隊 中部分隊 485-UY 消防警備車  



23 消防署特種搜救隊 中部分隊 PAB-061 消防勤務(人員運輸)車   

24 消防署特種搜救隊 中部分隊 BFW-3381 消防勤務車   

25 消防署特種搜救隊 中部分隊 BFW-3387 消防勤務車(9 人座)   

26 消防署特種搜救隊 中部分隊 4080-T3 消防勤務車 免牌照稅 

27 消防署特種搜救隊 中部分隊 EMP-7860 消防勤務機車   

28 消防署特種搜救隊 中部分隊 EMP-7862 消防勤務機車   

29 消防署特種搜救隊 中部分隊 EMP-7859 消防勤務機車   

30 消防署特種搜救隊 南部分隊 BKQ-8713 消防後勤車   

31 消防署特種搜救隊 南部分隊 2852-DL 消防勤務車   

32 消防署特種搜救隊 南部分隊 2472-EP 消防勤務車  

33 消防署特種搜救隊 南部分隊 486-UY 消防救災車   

34 消防署特種搜救隊 南部分隊 0119-RH 災情勘查車  

35 消防署特種搜救隊 南部分隊 BEJ-0061 災情勘查車   

36 消防署特種搜救隊 南部分隊 PAB-133 自用公務大客車   

37 消防署特種搜救隊 南部分隊 EMP-7863 消防勤務機車   

38 消防署特種搜救隊 南部分隊 EMP-7865 消防勤務機車   

39 消防署特種搜救隊 南部分隊 EMP-7867 消防勤務機車   

40 消防署特種搜救隊 花蓮駐地 2475-EP 消防小型通訊車   

41 消防署特種搜救隊 花蓮駐地 BMH-1723 消防後勤車   

42 消防署特種搜救隊 東部分隊 BMH-1729 消防後勤車   

43 消防署特種搜救隊 東部分隊 2856-DL 消防勤務車   

44 消防署特種搜救隊 東部分隊 6119-DG 救助器材車   

45 消防署特種搜救隊 東部分隊 BEL-8203 災情勘查車   

46 消防署特種搜救隊 東部分隊 EMP-7866 消防勤務機車   

47      

  需填寫派車單       
 

  公務機車       
 

 

 


